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Jardim Sta. Cruz – São Paulo – SP 

(11) 94064-4993

e-mail: isabellabueno434@gmail.com 

10.07.2000 - 19 anos

Q U A L I F I C A Ç Õ E S

Curso de Desenvolvimento de Sistemas

pela Fundação Bradesco (Cursando) 

• Curso de Power BI + Dax + Projeto de

vendas e orçamento pela Udemy

(Cursando) Domínio avançado  no

Pacote Office

• Curso Administrativo pela Vocação

(Concluído)

• Curso Excel Avançado e Intermediário

pela Fundação Bradesco (Concluído)

• FIPP (Formação Inicial e Preparação

Profissionalizante) pelo CEDASPY

(Concluído)

F O R M A Ç Ã O  A C A D Ê M I C A

Engenharia de Produção

Universidade São Judas Tadeu 
Conclusão em 2023.

2023

E X P E R I Ê N C I A  
P R O F I S S I O N A L

5/2018 | 8/2019- Banco Itaú   
Cargo: Jovem Aprendiz do Middle do
Private Bank  
Principais Atividades: Organizadora
de documentos, protocolos entre
outros, de forma a acrescentar mais
agilidade e efetividade no processo,
com auxílio do Microsoft Excel para a
criação de planilhas que
proporcionam a visualização e o
controle de documentos e caixas de
arquivo através de hyperlinks e
mapeamento sob meu controle,  além
de digitalizações, impressões de
contratos,  verificações de
documentos, busca de malote, e
diversas outras formas de auxílio à
equipe, em contato com o negócio
desde o onboarding do cliente até o
processamento das carteiras e
Investimentos. 
• 2/2017 |10/2017 – Buffet Cometa
Cargo: Monitoramento e Recepção
Principais atividades:
Monitoramento de brinquedos e
crianças, atendimento aos clientes na
recepção e decoração.
• 2/2015 | 4/2016 – Edcor Corretora
de seguros
Cargo: Assistente Administrativo /
recepcionista
Principais atividades:  Organização,
confecção e planejamento de
arquivos, digitando planilhas e
organizando documentos “Apólices
de Seguro”.  Atendimento aos clientes
por telefone e presencial.

I D I O M A S

Inglês 
2016 a 2017 – Inglês CNA 
(intermediário II)  


