Mayra Cristina Caetano da Silva

Brasileira, 30 anos , Solteira

Dados pessoais

mayradiadema@hotmail.com
4055-2132 [ (11)953794137
Av. Lico Maia, 261 Conceicao 09981420 Diadema Sao Paulo Brasil

Objetivos

Andlista Financeiro - Contas a receber; Contas a pagar; Crédito e cobranca;

Resumo Profissional

- Atuacdo na area Financeira, com experiéncia no processamento e acompanhamento dos processos financeiros/payments
daareaB2B/B2C.Baixas de pagamentos,conciliaciobancaria,contasapagareareceber,analise de crédito.

- Acompanhamento e verificacdo de provisdes de custos e despesas.

- Experiéncia no contato com bancos para envio do arquivo de duplicatas, controle de

prorrogacdes de vencimentos e descontos financeiros.

- Vivéncia no acompanhamento de clientes inadimplentes, buscando a quitacdo do débito mediante negociacao.
Acompanhamento de cobranca terceirizada.

- Realizacdodoplanejamentoestratégicoe provisdofinanceira(BudgeteForecast),juntoarelatériosfinanceiros.
- Realizacdo de processos e buscas de oportunidades de automatizacao para melhorias.

- Elaboracao de relatérios de fechamento e indicadores gerenciais;

- Conhecimento de intermediario em Excel;

- Experiéncia em Sistemas Integrados (ERP).

Formagao

Escolaridade

Formacao superior completa

Graduagao

Gestdo Financeira, Faculdade Anhanguera Unia
(Dezembro de 2013) - Concluido

Formagdo escolar fundamental (1o grau) e média (20 grau)

Ensino Médio, EEJodo Ramalho

(Dezembrode2007)-Concluido

Cursos Complementares

Andliseintrodutériade créditoeriscodecrédito, Fundacdo GetulioVargas-FGV
(Marco de 2019) - Concluido

ConceitosePrincipios Fundamentais doDireito Tributario, Fundacao GetulioVargas-FGV
(Abrilde 2019) - Concluido

Marketing evendas B2B: Fechando novos negécios, USP-Universidade de Sao Paulo
(Outubrode 2019) - Cursando

EscrituracaoFiscal,Senac
(Junhode2015)-Concluido
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Administracdo Financeira, Senac
(Abril de 2015) - Concluido

Informatica, Logus Informatica
Interrompido

Historico profissional

Juntalider Ind. Com. Mat. Constr. Ltda
Analista Financeiro - Contas a Receber - Mar¢o/2013 a Outubro/2019

ResponsavelpeloacompanhamentodainadimplénciaeconciliaciobancariaCNAB.Elaboracdo, manutencaoeanalisedo
fluxo de caixa didrio e semanal da empresa. Controle e pagamento de duplicatas, visando assegurar que todas as operacdes
sejam efetuadas dentro das normas e procedimentos da empresa. Incluindo ainda autonomia para bloquear e/ou
suspendertodoequalquerpagamentooucadastroquefujadasnormasdaempresa. Acompanhamentodofechamento
financeiro.AtuacdonogerenciamentodasatividadesecontroledetodooprocessorelativoaContasaReceber,bemcomo
analisesegeracaoderelatdriosgerenciaisfinanceiroseindicadoresdeinadimpléncia.ldentificandooportunidadesde
automatizacao, tendo interface direta com os gestores.

Analises e consolidacdes das informacdes para os exercicios orcamentdrios (Budget e Forecast). Programacdo de todo
planejamento estratégico financeiro, bem como orcamento e auditoria dos processos.

Vivéncia bancadria, garantindo o maximo de confiabilidade e lisura nas operac¢des realizadas. Planejando e acompanhando
os processos financeiros/payments da area de operacdes B2B/B2C.

Analises de crédito de novos clientes através dos demonstrativos financeiros. Acompanhamento da cobranca junto as
empresas terceirizadas.

Siry Hopitalar

AuxiliarAdministrativoPleno-Fevereiro/2011aMarco/2013

Auxiliar Administrativo Pleno - Fevereiro/2011 a marco/2013

Responsavel pelas rotinas de contas a pagar. Habilidade em operacdes bancarias,

pagamentos eletronicos descontos, controle e variacao de gastos, pagamento de impostos. Conciliacdo bancaria, Gestdo de
contratos: valores

orcados, controles de saldos e atualizacao valores. Elaboracdo e revisao de relatdrios. Consolidar os resultados do Opex e
Capexvisandoauniformidadeeveracidade dasinformacdes econdmico-financeiroor¢amentaria. Registrode notas
fiscais, fechamento mensal

Escola de Musica Self-Music

Auxiliar Administrativo - Marco/2008 a Dezembro/2010

Atividades nas dreas administrativas pagamentos de funcionarios,planilhas de entrada e saida.Organizacio de
documentos, atendimento,servico geralemtodaareaadministrativa.

Banco Nossa Caixa
Auxiliardecobranca-Mar¢o/2007ajaneiro/2008

Cobrancadetitulos bancarios.

Logus Informatica
Secretaria-Fevereiro/2006 aJaneiro/2007

Organizacdo de documentos, atendimento.

Informagbes complementares

Profissional responsavel, organizada, agil e discreta, pré-ativo, comunicativa, flexivel, pratica, critica, analitica e real.
Excelente relacionamento interpessoal.



