EMAIL
JIbj85@gmail.com
JIbj85@terra.com.br

TELEFONE
(11) 9 9660 2017

ENDERECO
Rua Alessandro Alberti, 236; BL.3; AP.133
Jd. Celeste — S3o Paulo/ SP

34 anos — Casado - Brasileiro

GESTOR ADMINISTRATIVO
Nivalda Express
Periodo: Jun/ 09 — Out/ 19

ANALISTA ADMINISTRATIVO
Trans-Nivalda Transportes
Periodo: Abr/ 03 —Jun/ 09

AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Damadd Transportes
Periodo: Set/2000 — Abr/ 03

CRA- SP Conselho Regional de
Administragdo de Séo Paulo

UMESP — Universidade Metodista
de Sdo Paulo

IDIOMAS

Portugués 00000
Inglés o
INFORMATICA

= Excel Avangado (cursando)
= Excel (conhecimento intermediario)
= Word (conhecimento intermediario)

*  Windows (conhecimento intermediario)

JOSE LUIS BATISTA JUNIOR

Administrador de empresas

OBIJETIVO: Atuar na extensa area administrativa.
e Gestdo de pessoas
e Gestdo de desempenho
e Gestdo financeira
e Gestdo de planejamento orcamentario
e Gestdo logistico

e Supervisao
e Coordenacao

EXPERIENCIA

Responsavel por toda cadeia administrativa e financeira; gestdo de contas a pagar e receber;
responsavel por uma frota préopria com mais de 30 veiculos entre médio, pesado e passeio;
implantacgdo inicial de licenga Anvisa e AVCB; gestdo de equipe operacional e administrativa;
conceito 5s — utilizagdo, organizagdo, limpeza, padronizacdo e autodisciplina; negociagdo de
custos com fornecedores; aprovagdo de orgamentos; gestdo de conflitos gerais; visita a clientes;
participacdo em reunides junto aos clientes; coordenagdo Juridica e participacGes estratégicas
em audiéncias.

Responsavel pelo gerenciamento dos fretes CIF e FOB (frete fixo, percentual, peso ou cubagem);
coordenacgdo nos pagamentos diretos e indiretos; controle e emissdo de CT-e; coordenagdo na
gestdo de duplicatas e descontos mercantis; licencas rodovidrias de cargas excedente;
coordenacgado de seguros de cargas, frota e galpao; responsavel por sinistro de carga; analista do
gerenciamento de risco; analise de or¢camentos e contratos; participacdes em audiéncias
conciliatérias ou de instrugdo trabalhista e civel; visita a clientes.

Atendimento a equipe de carga e descarga; atendimento ao cliente; organizagdo de arquivos
e pastas; emissdo de duplicatas e CTRC; auxilio nos pagamentos diretos e indiretos; cadastro
de colaboradores; auxilio na conferéncia de depésito de carga; organizagdao do ambiente.

FORMACAO

Registro CRA- SP 138.502
Data registro 04/09/2015

Graduag¢do em Administragdo de Empresas; habilitagdo em Adm. Financeira
Periodo 2006 — 2009 (diploma em 2014)

PERFIL PROFISSIONAL

= Carreira em desenvolvimento de GESTAO EM ADMINISTRACAO, atuando ha 19 anos em
ambiente administrativo, lidando com clientes nacionais e multinacionais de pequeno a
grande porte, com foco na lideranga e melhoria dos processos continuos.

. Vivéncia nos ambientes corporativos, reparti¢cdes publicas, féruns trabalhistas e civeis.

. Fiel cumprimento das atividades, respeito, ética profissional, etiqueta profissional e
corporativa.

. Atento a manutengGes preventiva e zelo para o bom funcionamento e bem estar coletivo

para o desenvolvimento sadio e progressivo da organizagdo e do meio ambiente.



