Maryene Padalka Batista
Residente à Rua Dr Ivan Assumpção, 70 – Agua Fria
CEP: 02336-080
Telefone Res: 3362 0487 Cel: 95344 2307
E-mail: maryenepadalka4869@gmail.com
Dados Pessoais

Estado Civil: Casada
Data de Nascimento: 07/11/1969
Objetivo

Atuar na área administrativa ou comercial
Qualificação Profissional

· Ampla experiência nas rotinas administrativas, de atendimento, fidelização ao cliente, vendas e pós-vendas. 
· Análise de crédito e riscos;
· Emissão de notas;

· Cobrança;
· Cotações;
· Compras;

· Visitas a clientes e fornecedores;
· Análise de propostas;
· Prospecção de novos clientes;
· Suporte aos representantes;
· Orçamentos e vendas.
Formação Acadêmica

Superior incompleto 

Cursos

Gestão empresarial
Escola: SEBRAE
Técnico em Design de Interiores 

Escola: SENAC
Desenho Técnico
Escola: SENAC 

Decoração Pratica

Escola: SENAC
Desenho da moda 
Escola: Promoda – SP
Experiência Profissional
Luporini Distribuidora de Autopeças Ltda

Função: Vendedora

Período: 14/03/2017 à 07/04/2019
Vendas, atendimento ao cliente, prospecção de novos clientes, visitas e relatórios, suporte aos representantes.
Sil Suprimentos Industriais Ltda

Função: Gerente Administrativo
Período: 09/2011 à 10/2016
Atividades Desenvolvidas: 
Gestão da área administrativa financeira crédito e cobrança, projeção financeira, elaboração de relatórios e consolidação de custos e orçamentos.
Atuação na análise de vendas, definição de metas, realização de vistas e acompanhamento
do trabalho junto aos clientes, elaborando ações para aumento dos resultados.
S.A Brasileira de Rols e Mancais – Brm

Função: Vendedora
Período: 02/2007 à 09/2011
Atividades Desenvolvidas: 
Atendimento ao cliente; Prospecção de novos clientes; cotação/elaboração de propostas comerciais; visitas a clientes.
Rolssp Comercio de Rolamentos Ltda
Função: Assist Financeiro; Consultora de Vendas
Período: 07/2001 à 01/2007
Atividades Desenvolvidas: 
Atendimento ao cliente; vendas e pós-vendas; consulta e análise de situação financeira; elaboração de propostas; cobrança/negociação de dívidas; visita à clientes.

Perfil Profissional:

Facilidade em se comunicação com público;
Realização de trabalhos em equipe;
Boa administração do tempo;

Detalhista sem perder o foco;

Organização, Dinamismo e pró-atividade;

Criatividade aliada ao senso crítico na avaliação quanto à viabilidade de execução e produção do objeto em seu contexto produtivo.
