Adriana Aparecida Menegatti dos Santos

Brasileira – 41 anos – Divorciada
Rua Japão, 242 – Taboão – São Bernardo do Campo – SP – 09668-120
Fones: (11) 4178-2730 – 96497-5272 / e-mail: drimenegatti@bol.com.br

Objetivo: Atuar na área Administrativa

Formação: Letras – Universidade São Marcos – 2005

Cursos Extras Curriculares:
· Administração;
· Contabilidade;
· Departamento Pessoal;
· Secretariado.

Idiomas:
Inglês Intermediário – Fisk

Experiência Profissional:
· World Connection Cent Idiom Ltda
Cargo: Assessora Comercial 
Período: 04/2017 – 09/2018

· Transdias Transporte e Logística Ltda
Cargo: Faturista
Período: 07/2010 - 08/2016

· Luiz Cavalheiro Luize – ME
Cargo: Auxiliar Administrativo
Período: 10/2008 - 01/2010

· Comercial Valmerc Ltda
Cargo: Assistente Administrativo
Período: 09/1996 - 05/2008

Qualificações:
· Contas a pagar / receber
· Emissão de notas fiscais, ct-e, conhecimentos de frete, vale pedágio e outros
· Faturamento
· [bookmark: _GoBack]Coordenação de Transportes – chamar veículos p/ carregar ou retirar material/embalagem, monitorar as entregas/retiradas por meio da internet ou rádio/celular, dar todo o suporte quanto a possíveis dúvidas durante o expediente em curso e orientar os motoristas quanto a determinados procedimentos adotados ou mudanças em rotinas de trabalho que ocorram
·  Prospecção de clientes, atendimento ao público.
