Vanessa Mota de Sousa Paixão
Brasileiro, casada, 38 anos
Rua Campo Grande, 446
Osasco-SP
Telefone: (11) 984768606 
E-mail: vmotasouza@hotmail.com

objetivo


Administrativo / Exportação
FORMAÇÃO


· Cursando Tecnologia em Comércio Exterior - Uninove

Idiomas 

1. Inglês AVANÇADO
qualificações e atividades complementares



· Conhecimento no pacote Office: Word, Excel, Power Point e Internet. 
EXPERIENCIAS PROFISSIONAIS



· Representações Monique – 1997 a 2008

Cargo: Recepcionista
Atribuições do cargo: atendimento ao cliente, atendimento telefonico,emissão de nota fiscal. 

· Rayton Industrial – 2008 a atual

Cargo: Assistente Administrativo
Atribuições do cargo: Assessoramento aos diretores da empresa em toda rotina comercial, administrativa, agendar compromissos e reuniões, relacionamento telefônico e/ou pessoal com clientes Montadoras nacionais, secretariado em geral. 

· Rayton Industrial – 2013 a atual

Cargo: Assistente de Exportação

Atribuições do cargo: Fazer documentação, Fatura Comercial, Proforma, Packing List, Certificado de Origem, faturamento, fechamento de Contrato de Câmbio, RE etc 
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