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OBJETIVO

Colaborar em um ambiente de trabalho onde possa colocar em pratica meus conhecimentos em favor da
instituição na qual viso integrar, focando sempre o beneficio e o crescimento da organização e o crescimento
profissional.

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL

Universidade Paulista
2010 - 2020
Assistente de Chefia (Promoção)
Suporte aos coordenadores da unidade, supervisão dos colaboradores, controle e solicitação de insumos,
controle de arquivo, organização e alocação dos discentes nas salas de aula através de planilha do Excel,
controle de fundo de caixa, coordenação de aplicação de vestibular e coordenação de equipe de divulgação da
IES.

Universidade Paulista
2007 - 2010
Auxiliar de Coordenação (Promoção)
Suporte no setor de chefia de Campus, compra de materiais de insumos, controle dos arquivos do
setor e suporte aos coordenadores.

Universidade Paulista
2001 - 2007
Inspetor de alunos
Atendimento a professores, instalação de equipamentos de áudio de vídeo nas salas de aula e
controle dos equipamentos utilizados.

EDUCAÇÃO

Universidade Paulista
2007
Bacharel em Direito 

CAMPO DE INTERESSE

Administrativo

REFERÊNCIAS

Pedro Bruno Júnior - "Universidade Paulista"
Chefe de Campus
(11)999669922 / 2332-1307


