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Objetivo 

· Profissional extremamente competente e comunicativo busca por vaga disponível em sua empresa. 

Experiência 

 

VENDEDOR | TUHAN COMÉRCIO DE ARTIGOS ESPORTIVOS | SETEMBRO/2011 – ABRIL/2012 

· Atendimento aos clientes, prospecção de clientes, planejamento de vendas, fechamento de pedidos, implantação de 
pedidos no sistema, emissão de notas fiscais. 

AUXILIAR DE EMBALAGEM | TROMBETA INDÚSTRIA  | JUNHO/2012 – NOVEMBRO/2012 

· Montagem e embalagem na produção de velas, separação e reposição de lotes. 

 

AUXILIAR ADMINISTRATIVO | GUIMARÃES ARANHA CONTÁBIL | NOVEMBRO/2012 – DEZEMBRO/2014 

· Lançamento contábeis, controle de conciliação, classificação de despesas, apuração de impostos e livros fiscais, 
controle de contas a pagar e receber, abertura e encerramento de empresas, planilhas de controle. 

 

AUTONÔMO | LAVA RÁPIDO E ESTACIONAMENTO F.M.I | JANEIO/2014 – ABRIL/2018 

· Realização de diversas atividades na área administrativa, dentre elas: Planejamento estratégico de atuação, 
desenvolvimento dos trabalhos, controle de administração financeira, produção, divulgação, contratação de 
funcionários, realização e análise de custo dos produtos, controle de indicadores de desempenho, fluxo de caixa, 
atendimento a clientes, faturamento, lançamentos, controle de despesas e negociação.  

 

Formação  

 

· Graduação | Arquitetura e Urbanismo | Universidade São Judas Tadeu - Noturno  

· Ensino Médio Completo – Conclusão 2011 

 

Qualificação 

 

· Gestão Empresarial – Nível Intermediário 

· Informática –  Nível Avançado – Word, PowerPoint. Excel e Windows.  

 

  

 


