RICARDO CAMPION LIMA

Brasileiro, Casado, Nasc.06/02/79 Tel.: (011) 2948-1905 (Rec.)
Rua Francisco de Lima, 140 Cel.: (011) 9.6201-9027
Jd. Maria Estela- S&o Paulo- SP E-mail: ricardocampionlima@yahoo.com.br

Cep: 04180-070

Objetivo: Area Administrativa

Graduacdo:

Administragdo de Empresas
Uniabc - Universidade do Grande Abc (Concluido)

Qualificacdo Profissional:

Adquiri experiéncia em atividades como, faturamento (emissdo de duplicatas, recibos, notas
fiscais, relatdrios e planilhas), assistente de departamento pessoal (emissdo de ordens de
servigos, preenchimento de cartdes de ponto, langamentos de descontos, movimentagdes de
funciondrios em convénio médico, seguro de vida, plano odontolégico, pagamentos de
funciondrios, controle de arquivos e documentagdes), Comercial (atendimento ao cliente e
fornecedores, orgamentos e propostas de servigos, acompanhamento de servigos prestados,
programagdo e monitoramento de entregas e coletas).

Historico Profissional:

EXPRESSO 3M TRANSPORTE RODOVIARIO LTDA.ME
(08/2008 a 03/2019).

Segmento: Transporte em geral.

Cargo: Auxiliar Administrativo

GARDEN EXPRESS TRANSPORTE RODOVIARIO LTDA.ME.
(09/1994 a 02/2008).

Segmento: Transporte em geral.

Cargo: Auxiliar Administrativo

Informatica:
Windows Word Power Point
Excel Internet

Outros Cursos:

Auxiliar de Escritério
(80 horas- Prefeitura SB. Campo)




