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Auxiliar de Escritório  
Auxiliar Administrativo 
Auxiliar de Expedição

Experiência Profissional

Auxiliar de Escritório
Braniva Indústria Mecânica LTDA - Mauá, SP
Julho de 2015 a Março de 2018

Recebimento e análise de pedidos, faturamento de pedidos, devoluções, solicitações de coleta,
follow-up de pedidos, acompanhamento logístico, elaboração de tabelas de preços e alteração de
valores, conhecimentos sólidos em sistema integrado, atendimento a clientes, análise de reclamações,
atenciosamente a representantes,clientes internos e externos.Fazia o arquivamento dos processos
tais como desenhos técnico,solicitações de orçamento e pedidos de compra.Fazia uma grande
análise crítica no pedido verificando os impostos (ICMS,IPI,CFOP),prazo de entrega,condições de
pagamento,valores.Depois da análise abria uma O.S ordem de serviço e descia para a produção.E
auxiliava a toda a diretoria da empresa nos planejamentos,licitações e portais.

Auxiliar de Expedição
Braniva Indústria Mecânica LTDA - Mauá, SP
Abril de 2014 a Julho de 2015

Auxiliava no setor da qualidade fazendo relatórios de dimensões no sistema CPS,analisava as
peças se estavam com rebarbas.E fazia a expedição das peças fabricadas,limpava,passava
óleo,embalava,etiquetava e fazia a separação das peças em seus respectivos clientes e carregava o
carro para o motorista e fazia entrada e saida das NFS tudo pelo sistema CPS e fazia separações para
as coletas para as transportadoras buscarem as peças.Sempre deixando o local de trabalho limpo e
organizado.

Auxiliar de Logística
Tgestiona Telefônica - Mauá, SP
Outubro de 2013 a Dezembro de 2013

Fazia a conferencia dos materiais,dava entrada e saída nas NFS,fazia contagem do estoque e
organizava os paletes todos etiquetados.

Auxiliar de Montagem
Metalúrgica Sonata - Santo André, SP
Dezembro de 2012 a Fevereiro de 2013

Fazia montagens de peças para as linhas brancas (geladeira,fogão) de acordo com o projeto,fazia a
expedição das peças fabricadas dava entrada e saida das NFS e fazia separações para as coletas para
as transportadoras buscarem as peças.Sempre deixando o local de trabalho limpo e organizado.



Ajudante de Produção
Delian Usinagem CNC - Santo André, SP
Agosto de 2012 a Outubro de 2012

Auxiliava nas usinagens auxiliava a produção desbastando peças nas máquinas tais como torno
mecânico,fresa,furadeira de bancada,lixadeira e entre outras e analisava as peças se estavam com
rebarbas.E fazia a expedição das peças fabricadas,limpava,passava óleo,embalava,etiquetava e fazia a
separação das peças em seus respectivos clientes e carregava o carro para o motorista e fazia entrada
e saida das NFS e fazia separações para as coletas para as transportadoras buscarem as peças.Sempre
deixando o local de trabalho limpo e organizado.

Auxiliar de Produção
Atimas Indústria Metalúrgica LTDA - Santo André, SP
Agosto de 2011 a Fevereiro de 2012

Auxiliava nas usinagens auxiliava a produção desbastando peças nas máquinas tais como torno
mecânico,fresa,furadeira de bancada,lixadeira e entre outras e analisava as peças se estavam com
rebarbas.E fazia a expedição das peças fabricadas,limpava,passava óleo,embalava,etiquetava e fazia a
separação das peças em seus respectivos clientes e carregava o carro para o motorista e fazia entrada
e saida das NFS e fazia separações para as coletas para as transportadoras buscarem as peças.Sempre
deixando o local de trabalho limpo e organizado.

Aprendiz SENAI
Elemar Peças e Serviços LTDA - Santo André, SP
Julho de 2007 a Julho de 2009

Auxiliava nas usinagens desbastando peças nas máquinas tais como torno mecânico,fresa,furadeira de
bancada,lixadeira e entre outras e analisava as peças se estavam com rebarbas.E fazia a expedição
das peças fabricadas,limpava,passava óleo,embalava,etiquetava e fazia a separação das peças em
seus respectivos clientes e carregava o carro para o motorista e fazia entrada e saida das NFS e fazia
separações para as coletas para as transportadoras buscarem as peças.Sempre deixando o local de
trabalho limpo e organizado.

Formação Acadêmica

Curso complementar - Mecânico de Usinagem
Senai A.Jacob Laffer - Santo André, SP
Julho de 2007 a Julho de 2009

Curso complementar - Competência Transversal em Tecnologia da Informação
e Comunicação
Senai A.Jacob Laffer - Santo André, SP
Julho de 2008 a Agosto de 2008

Superior incompleto - Logística
Anhanguera (uniabc) - Santo André, SP

Habilidades e Competências



Inglês Básico, Informática Básica, Espanhol Básico, Auto cad, Office Básico, Sistemas de Informação,
Administração (4 anos), Logística, Produção, Excel Intermediário, Word Intermediário, Atendimento ao
Cliente, Facilidade de Aprendizagem, Facilidade de Trabalhar em Grupo, Facilidade de Relacionamento,
Digitação, Vendas (4 anos), Organização (Mais de 10 anos), Desenho Industrial (9 anos), Instrumentos
de medição, Metalurgia, Máquinas industriais, Check list (4 anos), Qualidade (4 anos), Inspeção (4
anos), Pedidos de compra (4 anos), Ordem de serviço O.S (4 anos), Classificação de impostos (4
anos), Expedição (3 anos), Controle (4 anos), Conferencia (Mais de 10 anos), Nota fiscal nfs (7 anos),
Trabalhar Sob Pressão (Mais de 10 anos), Trabalho em Equipe (Mais de 10 anos), Relatórios (4 anos),
Leitura e interpretação de desenho, Embalagens, Limpeza e lubrificações nas peças, Rebarbador,
Jateamento, Escritório (4 anos), Arquivos (4 anos), Faturamento (3 anos), Emissão de pedidos (3 anos),
Emissão de orçamentos (3 anos), Contratos (4 anos), Licitações (3 anos)

Links

https://www.linkedin.com/in/gustavo-araujo-de-almeida-166566165

Informações Adicionais

Venho por meio desta apresentar minhas qualificações e buscar uma oportunidade nessa conceituada
empresa, com isso ampliando meus conhecimentos e atingindo meu objetivo.  
Desde já agradeço e ponho-me a disposição para eventuais esclarecimentos e entrevista.

https://www.linkedin.com/in/gustavo-araujo-de-almeida-166566165

