Antonia Elisiene Torquato Kamikihara
Dados Pessoais:
Nacionalidade: Brasileira
Data Nascimento : 24/08/1989                                       Sexo: Feminino
Idade: 28 anos                                                                 Estado Civil: Casada
Endereço: Rua José Fernandes Caldas 140 bloco 1 apto 51
Bairro: Vila Santa Tereza
Cidade: São Paulo-SP                                                    Cep.: 04190-040
Formas de Contato:
Celular: (11) 98024-7017
Residencial: (11) 3443-0880
Recado:   (11) 97987-3797 – Leandro
E-mail: antoniatorquato@yahoo.com.br 
Objetivo Profissional:
Aumentar meus conhecimentos profissionais, vindo a contribuir com o crescimento da empresa.

Cargo Pleiteado: 
Compradora / Assistente de Compras / Assistente Administrativo
Formação Acadêmica:
Instituição: UNIP – Universidade Paulista 
Curso: Gestão em Comércio Exterior
Concluído: Julho/2013
Experiência Profissional:
Empresa: Marina Locci Furtado ME
Segmento: Lembranças para casamentos e festas
Data de Início: 01/09/2016                      Data Término: 17\07\2017
Cargo: Controlador de Produção

Atividades:

- Cotação de materiais para a linha de produção da empresa;

- Negociação de valores junto aos fornecedores;
- Controle de pedidos e programação de produção da confecção desde a compra do tecido até a entrega dos produtos finais;

- Responsável pelo direcionamento das tarefas, elaboração de roteiros e logística;
- Controle de estoque; e
- Controle de qualidade.
Empresa: W Blue Importação e Exportação Ltda. (Grupo Walk)
Segmento: Indústria/ Montadora
Data de Início: 26/10/2009

Registro em CLT: 04/01/2010                      Data Término: 12/12/2014.
2° Cargo: Auxiliar de Compras

De: 01/01/2011 a 12/12/2014
Atividades:

- Cotação de materiais para a linha de produção da empresa;

- Realização de vendas de partes e peças junto aos clientes;

- Negociação de valores junto aos fornecedores;

- Cobrança e negociação de títulos vencidos;

- Lançamento de notas fiscais no Sistema SH Soft;

- Suporte ao Departamento de Pessoal/ Financeiro

1° Cargo: Recepcionista
De: 04/01/2010 a 01/01/2011

Atividades:
- Atendimento telefônico e recepção de clientes;
- Controle das ligações efetuadas e recebidas;

- Assistência efetiva aos Sócios-Diretores;

- Agendamento de reuniões; e
- Triagem de malote/ correspondências.
Experiência Profissional:

Empresa: Bellan & Laberti Novak Sociedade de Advogados.

Segmento: Jurídico.
Data de Início: 01/10/2008                       Data Término: 30/04/2009
Referência: Dra. Verônica Laberti Novak (Contato: 2276-1488/ 2275-2985)
Cargo: Recepcionista
Atividades:
- Atendimento telefônico e recepção de clientes;
- Agendamento de reuniões;

- Contas a pagar e receber;

- Suporte aos Advogados;

- Protocolo de documentos;

- Organização de arquivo;
- Serviços externos (fórum e cartório).
Cursos Extracurriculares

Instituição: Data Byte 
Conteúdo: Informática & Tecnologia (Windows, Word, Power Point, Excel e Internet).
Instituição: You Move
Conteúdo: Inglês Básico 
Data de Início: Janeiro/2017                       Data Término: Em andamento
