FERNANDA JANUÁRIO DA SILVA

DADOS PESSOAIS
25 Anos
Rua: Rua Augusto de Toledo 37
Bairro: Cambuci
CEP: 01542020
Cel.: 97965-1456/96607-2936
E-mail: fe_0510@hotmail.com
Habilitação: Categoria B

OBJETIVO

Assistente Administrativo

ESCOLARIDADE
Graduação Serviço Social Completo – CRESS ATIVO
FMU - Faculdade Metropolitana Unidas

Ensino Médio Completo

QUALIFICAÇÕES 
ASAM - Centro de Apoio ao Jovem

Informática –Windows – Word – Excel – Power Point – Internet
Noções Gerais em Rotinas de Escritório

Projeto Criança é Vida: Projeto Educação Sexual 13 a 15 anos

Fapss- Faculdade Paulista de Serviço Social - Curso de Capacitação: Laudos, pareceres e relatórios.

[bookmark: _gjdgxs]Projeto Quixote - Conceitos e manejos para o atendimento de Famílias em situação de vulnerabilidade Social. 


Experiência Profissional

SÃO CAMILO – Agosto/2019 – Fevereiro/2020
CEDESP JOSÉ GOMES – Centro de Formação Profissional
Cargo: Técnico Assistente Social

· Responsável por atendimento aos alunos e pais, elaboração de relatórios, Planilhas. Suporte no preenchimento de instrumentais tais como: DEMES, Tabela SISC, PLAS. Fortalecimento de Vínculos, Visitas domiciliares, acompanhamento em passeios. 
INSTITUTO ANCHIETA GRAJAÚ – Abril/2017 A Julho/2019
SASF – Serviço de Assistência Social à Família – Grajaú III 
Cargo: Assistente Administrativo/ Educador Social

· Responsável por toda rotina administrativa do Serviço, elaboração de relatórios, Planilhas. Suporte no preenchimento de instrumentais tais como: DEMES, Quadro Situacional, GRAS, Relatório de Execução do Objeto e tabelas financeiras. Suporte na construção do planejamento de gestão, Atendimento telefônico, fluxo de caixa, cartão de ponto. 
Devido expertise com o tema sexualidade, realizava oficinas no Centro para Crianças e Adolescentes- CCA, nesse âmbito.



INSTITUTO ANCHIETA GRAJAÚ – Agosto/2016 A Abril/2017
SASF – Serviço de Assistência Social à Família – Grajaú III 
Cargo: Orientador Socioeducativo.

· Acompanhava e conduzia grupo de famílias em encontros socioeducativos e oficinas de geração de renda e lúdicas (crianças, adolescentes e jovens); Realizava visitas domiciliares, busca ativa, divulgação de atividades; Elaborava relatórios de todas as ações desenvolvidas. 

Hospital Santa Cruz (Novembro/2012 – Agosto/2016)
Cargo: Assistente Administrativo-CLT

· Realizava atendimento ao cliente, Relatórios, Planilhas, Indicadores, Recurso de Glosa, Agendamento de consultas, Digitação de Glosas.






