
Cristiane Carvalho de Oliveira 
 

Brasileira – 46 anos – Solteira - 1 Filho 
 Rua Paulo Soares, 134 - 06130-120 - Osasco - São Paulo – SP. 

 (11) 9 8595-4114 (Celular) 
E-mail ccarvalho440@gmail.com 

 
 

Áreas de Atuação: Administrativo 

 
Síntese de Qualificações: 
 
Dezesseis anos de experiência nos setores Administrativo e Comercial, 
desenvolvimento, análise de relatórios gerenciais para o acompanhamento de 
resultados, suporte a equipe de vendas (interna e externa), atendimento ao 
cliente, estabelecimento de parcerias com o mercado, compra de produtos e 
negociação de preços, suprimentos, administração de estoque, budget 
(orçamento e projeção de plano anual), despesas diversas, liderança e 
gerenciamento de equipe (15 pessoas). 
 
 
Histórico Profissional 
 
01/02/2000 a 17/01/2019      Centerlonas Comercial Ltda 
                                               Gerente administrativo 
 

• Responsável pelo setor de vendas, custos de produtos e custos de 
vendas; 

• Controle de estoque, negociação de preços; 
• Gestão e execução de todos os pagamentos, analise e lançamento de 

notas fiscais; 
• Responsável pela área financeira: controle de pagamento, organização 

de arquivos, preparação de documentos, relatórios gerenciais; 
• Suporte a equipe de Vendas; 
• Gestão dos contratos de fornecedores; 
• Elaboração do planejamento, orçamento, cronograma e execução dos 

trabalhos e gestão de pessoas. 
 
01/01/1996 a 01/12/1999     Jose Murilla Bozza Ltda 

               Auxiliar de vendas 
 

• Ciclo de Pedido (Inclusão do pedido no sistema, acompanhamento de 
faturamento, prazo de entrega, ocorrências de entrega e devoluções) 

• Atendimento ao cliente; 
• Contato com fornecedor e Parceiros; 
• Inclusão e solicitação de Compras; 
• Cadastramento, Controle e Conferência de Notas Fiscais; 

 

 



Cursos: 

 Excel (Avançado) 

 Word (Básico) 

 Power Point. (Básico) 

 Idioma: Inglês – (Básico) 
 

Formação Acadêmica 
 
Curso de Engenharia (Nível superior incompleto UNIP) 
 
 
 

 

 

  


