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Objetivo: Área Administrativa  

 

Graduação:  
 

Administração de Empresas  

Uniabc – Universidade do Grande Abc (Concluído) 
 

 

Qualificação Profissional: 
 
 

Adquiri experiência em atividades como, faturamento (emissão de duplicatas, recibos, notas 

fiscais, relatórios e planilhas), assistente de departamento pessoal (emissão de ordens de 

serviços, preenchimento de cartões de ponto, lançamentos de descontos, movimentações de 

funcionários em convênio médico, seguro de vida, plano odontológico, pagamentos de 

funcionários, controle de arquivos e documentações), Comercial (atendimento ao cliente e 

fornecedores, orçamentos e propostas de serviços, acompanhamento de serviços prestados, 

programação e monitoramento de entregas e coletas). 
 

Histórico Profissional: 
 

EXPRESSO 3M TRANSPORTE RODOVIÁRIO LTDA.ME 

(08/2008 a 03/2019). 

Segmento: Transporte em geral. 

Cargo: Auxiliar Administrativo 
 

GARDEN EXPRESS TRANSPORTE RODOVIÁRIO LTDA.ME. 

(09/1994 a 02/2008). 

Segmento: Transporte em geral. 

Cargo: Auxiliar Administrativo 
 

 

Informática: 
 

Windows         Word           Power Point                     

Excel             Internet        
 

 

Outros Cursos: 
 

Auxiliar de Escritório                         

(80 horas- Prefeitura SB. Campo) 


