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Mariana Antonucci Bianchi Rua Batuira, 291 Vila Moraes — SP Cep: 04164-180

ma.antonucci@hotmail.com
Tel: 11 3804-7073 (res) 11 99436-4768 (cel)

Objetivo

Areas de interesse: Assistente Administrativa, Recursos Humanos, Logistica/Comércio
Exterior.

Formacdo Académica

Graduacio em Administracdo de Empresas com Enfase em Comércio Exterior
FECAP | Conclusao: 12/2017.

Idiomas

Inglés: Intermediario.

Experiéncia Profissional

Arthur Ludgren Tecidos S/A. (Setembro/2019 — Atual).

Rua da Consolagao, 2411 — Consolacao, SP/SP tel: 11 3150-8300

Cargo: Assistente Administrativo |

Atribuicdes: Atuacdo na area comercial de compras de vestuario, auxilio e suporte para a analista e a
gestora da area, emissao de pedidos, controle de planilhas, contato com fornecedores e lojas.

Rottas Com. Eq. Eletromecanicos Ltda. (Setembro/2016 — Julho/2018).

Rua Santiago, 176 — Diadema/SP tel: 11 4091-3091

Cargo: Assistente Administrativa

Atribuicbes: Cadastramento e atualizacdo de clientes/fornecedores, confeccdo de orcamentos, validagao
pedidos de compra e venda, atendimento a clientes e contato com fornecedores, recebimento e envio de
mercadorias, impressdo de Nf-e e boleto bancario, fluxo de caixa, conciliagdo bancaria, pagamentos
digitais, controle de estoque, compra de materiais de escritério, mercadorias para estoque/venda, arquivo
de documentos, gestdo de motoboys (quando necessario), contas a pagar e a receber e atuagcao em feiras
de exposicao.

Construtora Norberto Odebrecht S/A (Julho/2016 a Agosto/2016).

R. Gilberto Sabino, 215, 52 andar - Pinheiros, SP/SP tel: 11 3792-4000

Cargo: Estagio de Férias

Atribuicoes: Atividades relativas ao departamento pessoal com énfase no processo rescisorio. Job rotation
em areas do departamento pessoal, tais como: admissao, ponto, férias e beneficios

Pereira Organizacao Contabil Ltda. (Julho/2013 a Dezembro/2014).

Rua Gongalves Ledo, 433 — SP/SP tel: 11 2068-7918

Cargo: Recepcionista

Atribuigbes: Recepgao, atendimento telefénico, cobranga, recebimento e envio de malotes para os clientes.
Departamento Fiscal: Auxilio no langcamento e emissdo de notas fiscais (sistema copan). Departamento
Pessoal: Preenchimento de CTPS e livro de funcionarios, atendimento a funcionarios, envio de
documentos de admissao e rescisdo, auxilio em ponto.

Rottas Com. Eq. Eletromecénicos Ltda. (Abril/2012 a Margo/2013).

Rua Santiago, 176 — Diadema/SP tel: 11 4091-3091

Cargo: Recepcionista

Atribuigbes: Servigos administrativos e financeiros, arquivo, cobranga e atendimento de clientes.

Atividades extracurriculares

Apresentacao de TCC no Congresso XIX ENGEMA - FEA/USP - (2017)
Titulo: Como a adocao do Relato Integrado gera valor para o Stakeholder acionista.

Conhecimento em Informatica

Pacote Office intermediario e bons conhecimentos em internet em geral.



