Amanda Carlos Sanchez

Rua Custédio Machado, 86 - Vila Liviero - Sdo Paulo

(11) 2331-8455 Brasileira
(11) 96910-7771 Solteira
amanda sanchez@outlook.com.br 27 anos

Sem filhos
Objetivo

Areas: Administrativa e Financeira

Formagao

Graduacdo em Administracdo de Empresas — UNIP
Concluido em 2013

Experiéncias Profissionais

Batisfer — Usinagem e Ferramentaria
fevereiro/2018 a agosto/2018.

Fungao: Assistente financeiro.

AtribuigOes:

- Contas a pagar e receber;

- Conciliagdo bancdria;

- Controle e langamentos do fluxo de caixa;

- Conferéncia e lancamento de faturas e NFs;
- Departamento pessoal;

- Realizagdo e recebimento de orcamento;

CDA - Branding e Design

Empresa de publicidade e arquitetura com sede em Porto Alegre e escritdrio em Sdo Paulo
abril/2014 a fevereiro/2018.

Fungdo: Assistente de atendimento publicitario.

Atribuigdes:

- Atendimento presencial no principal cliente da agéncia, Nissan (multinacional fabricante de
automoveis) em Sdo Paulo;

- Acompanhamento de campanhas publicitarias desde o briefing até execucdo e entrega;

- Realiza¢do de orcamento de campanha, coordenacao logistica e controle de estoque;

- Orcamentos individuais didrios via e-mail de solicitacdo de materiais de ponto de venda, para
abastecimento das concessionarias Nissan em todo Brasil;

- Pesquisa de satisfa¢do trimestral com a Rede Nissan;

- Visitas nas concessionarias da cidade de S3o Paulo para validagdo de materiais vigentes e ndo
vigentes;
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- Montagem de cronograma;

- Responsdvel pelo controle de envios e acompanhamento dos materiais enviados para os pontos
de venda Nissan e das modificagdes no mesmo;

- Controle financeiro de acGes mensais das concessionarias e envio de cobranca (nota de débito)
de todas as 156 concessionarias no Brasil;

FAMESP - Faculdade Método de Sao Paulo

maio/2010 a mar¢o/2014.

Fungdo: Assistente financeiro.

Atribuigdes:

- Recebimento;

- Conciliagdes financeiras;

- Acordos e negociacses;

- Fluxo de caixa;

- Cadastro em servico de protecdo ao crédito;

- Acompanhamento em audiéncia de conciliagao financeira;

FAMESP - Faculdade Método de Sao Paulo

julho/2008 a maio/2010.

Funcgdo: Assistente de secretaria.

Atribuigoes:

- Atendimento aos alunos da unidade;

- Realiza¢do de cadastros e matriculas;

- Conferéncia de documentos;

- Acompanhamento de requerimentos junto a coordenagdo pedagdgica;

PERESCONT - Servigos Administrativos SC Ltda.
maio/2008 a julho/2008.

Fungdo: Assistente de departamento de pessoal / RH.
Atribuigoes:

- Conferir folhas de pagamento e ponto;

- Liberagdo de pagamento de rescisdo e férias;

- Admissdo e demissdo de funcionarios;

- Adverténcias e suspensoes;

- Calculo de horas extras e banco de horas;

- Controle de ponto;

- Organizacgao de arquivos;

- Gerenciamento de beneficios dos funcionarios, como VR, VT, assisténcia médica;



Cursos

Microsoft Excel — Avangado — GREEN Tecnologia
Curso concluido em maio de 2018

- Férmulas e Fungdes Financeiras

- Cdlculos Financeiros — utilizando funcées
- Importando dados

- Formatos Condicionais Avangados

- Banco de Dados

- Tabela Dinamica

- Criando Graficos Dinamicos

- Fungdes de Banco de Dados

- Criando e Gerenciando Cenarios

- Atingir Meta

- Solver

- Auditoria

- Formuldrios Personalizados

- Macros

Power Bl (Business Intelligence) — GREEN Tecnologia
Curso concluido em maio de 2018

— Power Query

— Power Pivot

— Power View

— Power Map

Idiomas

Inglés — Leitura, Escrita e conversacdo basica — Aulas particulares
Espanhol — Leitura, Escrita e conversacdo basica — E.E. Alexandre de Gusmao



