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OBJETIVO PROFISSIONAL 

 

 Estagiar na área de Recursos Humanos ou efetivamente. 
 

RESUMO DE QUALIFICAÇÃO 

 
 Comunicativa e proativa  

 Responsável e organizada  

 Pessoa dinâmica de fácil relacionamento 

  Hábil e flexível  

 

FORMAÇÃO ACADÊMICA  

 

 4º semestre de tecnologia em gestão de Recursos Humanos - Universidade Nove de 
Julho (Uninove) - Noite  

 
Conclusão - Dezembro de 2018  

 

CURSOS 

 
 Pacote Office  

 Inglês básico 

 

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL 

 
Empresa: Unisaúde Master Cor Segs  
Cargos: Auxiliar administrativa e Assistente de plano de saúde PL I 
 Período: 02/04/2012 à atual  
 
Carta de apresentação: 
Tenho experiência na área administrativa, atendimento ao público, atendimento telefônico, 
recepção, cobranças por telefone e por e-mail, conhecimento em contratos de plano de saúde, 
organização de arquivos e elaboração de documentos.  
 
Objetivo: 
Estagiar na área de Recursos Humanos, me colocando à disposição para novas experiências e 
desafios crescendo profissionalmente podendo assim desenvolver minhas habilidades e 
ampliar meu conhecimento contribuindo para o desenvolvimento da organização como um 
todo. 
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