Tathiana da Cunha Spolon Camargo Dias
Brasileira, Casada, 39 anos

Objetivo 

Atuar na Área Administrativa / Financeira
Trajetória Profissional

Empresa: Zenega Tecnologia da Informação 
Função: Analista Administrativo Jr. / Analista de contrato 
Atividades desenvolvidas: elaborar planilhas financeiras; emissão, acompanhamento e controle de pedidos de compra de serviços e recursos; controle financeiro, acompanhamento e controle de custos da área com estatísticas mensais dos gastos com passagens aéreas, locações de veículos, utilização de táxi, despesas com celulares e todas as despesas ligadas aos projetos em andamento; análise dos relatórios obtidos no SAP BPP; análise, controle e liberação de pagamento de despesas de viagens de funcionários e subcontratados, recebimento, validação e reembolso das despesas com viagens dos recursos da implantação, tanto para funcionários ALU como terceirizados; liberação de pagamentos aos fornecedores (GR); controle de serviços dos prestadores de serviço da empresa em relação a empresas terceiras, faturamento mensal dos serviços realizados no mês, 
(Prestadora de Serviço Alcatel-Lucent do Brasil S/A. / Nokia)
Período: Out/08 até atual
Empresa: Escola de Educação Infantil Dedinhos Mágicos

Função: Professora / Coordenadora Pedagógica / Administrativo
Atividades desenvolvidas: elaboração do planejamento anual,  da pauta de reuniões, do horário de aula, lista de materiais (escolar e higiênico), apostilas; agendamento de passeios em geral; atendimento as mães; verificação do semanário; controle e recebimento de mensalidade
Período:  Ago/02 até Out/08
Empresa: Arquitectonica Washington Fiúza

Função: Recepcionista / Secretária

Atividades desenvolvidas: Formulação da agenda, compra de materiais, atendimento de fornecedores, elaboração de notas fiscais

Período: Mar/00 a Ago/02

Empresa: Camargo & Duarte Advogados Associados

Função: Secretária

Atividades desenvolvidas: compra de materiais, eleboração de agenda, organização de arquivo, controle bancário, atendimento a clientes.

Período: Julho/97 a Jan/00
Formação Acadêmica

Conclusão de Ensino Superior (2004)
Pedagogia
Universidade Paulista (UNIP)

Conclusão Ensino Superior (Tecnólogo) (2016)
Gestão Financeira
Universidade Paulista (UNIP)
Cursos Extra-Curriculares

Idioma: Inglês

Vertex English Course / Aulas Particulares

Nível: Básico 
Computação

Noções Avançadas: Word, Windows, Excel, Internet
Curso: Administração Financeira
SENAC

Conteúdo:

Função financeira nas empresas:
• diferença entre finanças e controladoria
• diferença entre caixa e lucro
• as três divisões do fluxo de caixa
• demonstração do fluxo de caixa - métodos direto e indireto
• análise das demonstrações das empresas nacionais e estrangeiras
• as diferentes gestões do capital de giro nas empresas
• ciclo operacional e ciclo de caixa
• políticas alternativas de investimento e financiamento do ativo circulante
• variáveis que afetam a politica de credito
• os cinco Cs de crédito
• estabelecendo o credit score
• fonte de informações creditícias
• vale a pena relaxar os padrões de crédito? os critérios de decisão
• maneiras de monitorar o contas a receber: calculo do prazo de recebimento e cronograma de vencimentos
• importância de se estabelecer um nível adequado de estoques
• técnicas de gerenciamento de estoque: modelo do LEC, sistema da curva ABC, modelo do MRP e just-in-time
• fluxo operacional do contas a pagar e as fases constantes no processo de contas a pagar
• custo do crédito em diversas condições de crédito
• maneiras de monitorar o contas a pagar: cálculo do prazo de pagamento e cronograma de vencimentos
• produtos de crédito no mercado.

Duração: Out/08 até Nov/08
Curso: Excel 2007
SENAC

Duração: jun/09 até ago/09
Ferramentas de TI utilizadas
• WebCycle – Ferramenta utilizada para liberação de pagamento de notas fiscais.
• SAP BPP – CJI3; CJI5; ZECPLS; CJ03; ME23N; MIGO.

• EEC Employee Expense Control – Sistema utilizado para geração de relatórios de comprovação de despesas em gerais dos funcionários.

• Portal RC x PO (sistema interno Alcatel-Lucent)
• Sistema Financeiro OMIE – Emissão de Ordem de Serviço para Faturamento

• E2Open – Recebimento de Pedido de Compras, consulta de saldos, lançamento de NFs
Dados Pessoais

Rua C, número 200 apto 41 bloco 20 -  
Jardim Santa Cruz  -  cep: 04182-135 - São Paulo  -  SP

Tel: (11) 2365.2491 Cel: (11) 97038.1560

Email: tathicd@hotmail.com

