
 

 

Sara Satiro Maciel 

ENDEREÇO 
Rua Prof. Almeida Porto, n° 164 
São Paulo - SP — 04181-110  
(11) 97601 - 9790 / (11) 990018275 
sat.susy@hotmail.com 
 

HABILIDADES 

Adaptabilidade, dinamismo, perfeccionismo, auto-exigência, dedicação, 
iniciativa, capacidade crítica e trabalho em equipe. 

EXPERIÊNCIA  

Eduardo Rausinni Modas LTDA, Guarulhos - Assistente Produção 
adm / Expedição  

07/2014 - 10/2016   
 

● Auxiliar no controle e gestão dos recursos financeiros e logísticos 
da Unidade - Zelo e conservação do material da organização; - 
Participação nos seminários propostos de formação e atualização; - 
Participação das reuniões de Equipe sempre que solicitado. 
 

● Embalagem; - Arremate; - Contagem; - Atendimento ao cliente.  

 

Femme cosméticos LTDA, São Paulo 
- Comecial, Vendas/ Adm. 

01/2012 - 11/2013 
 

● Recepção e atendimento ao cliente; - Realizar as tarefas e rotinas 
administrativas da Unidade 

● Controle de estoque; -Gerenciamento; - Controle e gestão dos 
recursos financeiros e logísticos da Unidade. 

FORMAÇÃO ACADÊMICA  

● Ensino médio - Completo  
● SENAI, Guarulhos - SP             Curso 

Extra-Curricular/Profissionalizante em Administrativo,  
01/2014 - 03/2014 
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● CAAP’ IPIRANGA, São Paulo - SP Curso 
Extra-Curricular/Profissionalizante em Secretariado e Gestão 
Ambiental 

              01/2011 - 06/2011 

 

●  Microlins, São Paulo - SP                  Curso 
Extra-Curricular/Profissionalizante Em Instalação e Manutenção De 
Micro 
07/2010 - 10/2010 

 

PROJETOS SOCIAIS 

● Instituto Luz do Amanhã — Núcleo de apoio e convivência a criança 
e adolescente com câncer. 
Atuação voluntária para celebração do dia das crianças, recreação 
infantil, arrecadação e entrega de brinquedos. 
 

● Ong Salve Seu Mundo — Assistência à criança, adulto e idoso em 
situação de rua. 

IDIOMAS 

● Inglês- Básico, Italiano-Básico, Francês-Básico.   


