Sara Satiro Maciel

ENDERECO

Rua Prof. AImeida Porto, n° 164
Sao Paulo - SP — 04181-110

(11) 97601 - 9790 / (11) 990018275
sat.susy@hotmail.com

HABILIDADES

Adaptabilidade, dinamismo, perfeccionismo, auto-exigéncia, dedicagao,
iniciativa, capacidade critica e trabalho em equipe.

EXPERIENCIA

Eduardo Rausinni Modas LTDA, Guarulhos - Assistente Producéo
adm / Expedicéo

07/2014 - 10/2016

e Auxiliar no controle e gestdo dos recursos financeiros e logisticos
da Unidade - Zelo e conservacdo do material da organizagao; -
Participacdo nos semindrios propostos de formacdo e atualizacao; -
Participacdo das reunides de Equipe sempre que solicitado.

e Embalagem; - Arremate; - Contagem; - Atendimento ao cliente.

Femme cosméticos LTDA, Sao Paulo
- Comecial, Vendas/ Adm.

01/2012 - 11/2013

® Recepcdo e atendimento ao cliente; - Realizar as tarefas e rotinas
administrativas da Unidade

e Controle de estoque; -Gerenciamento; - Controle e gestdo dos
recursos financeiros e logisticos da Unidade.

FORMAGCAO ACADEMICA

e Ensino médio - Completo

e SENAJ, Guarulhos - SP Curso
Extra-Curricular/Profissionalizante em Administrativo,
01/2014 - 03/2014


mailto:sat.susy@hotmail.com

e CAAP’ IPIRANGA, Sdo Paulo - SP Curso
Extra-Curricular/Profissionalizante em Secretariado e Gestdo
Ambiental
01/2011 - 06/2011

e Microlins, Sdo Paulo - SP Curso
Extra-Curricular/Profissionalizante Em Instalacdo e Manutencdo De
Micro
07/2010 - 10/2010

PROJETOS SOCIAIS

e Instituto Luz do Amanha — Ndcleo de apoio e convivéncia a crianca
e adolescente com cancer.

Atuacdo voluntdria para celebracdo do dia das criancas, recreacdo
infantil, arrecadacdo e entrega de brinquedos.

e Ong Salve Seu Mundo — Assisténcia a crianca, adulto e idoso em
situacdo de rua.

IDIOMAS
e Inglés- Basico, Italiano-Basico, Francés-Basico.



