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Objetivo 

 
Atuar na área de Comércio Exterior. 
REGISTRO AJUDANTE DESPACHANTE – Inscr. SA11.487 – Proc. 11128006753/05-21 – ISPS CODE 

Perfil Profissional 

   - Excelente comunicação oral e escrita 
- Proatividade 

   - Foco no resultado 
   - Planejamento 
   - Organização 
   - Disciplina 

Qualificações 

 

 Atuação no despacho aduaneiro com emissão de DUE e verificação dos dados na nota fiscal de 
saída. 

 Acompanhamento da parametrização e averbação da DUE. 

 Coordenação de embarques marítimos, contatando armadores e co-loaders para reserva de cargas 
marítimas LCL e FCL. 

 Coordenação de processos rodoviários, contatando transportadoras e acompanhando o desembaraço 
da carga em fronteira. 

 Conferência documental exportação (Invoice / Packing List / Nota Fiscal); 

 Preenchimento, emissão e aprovação dos documentos HBL e MBL, a fim de cumprir com o deadline, 
acompanhando o processo desde o embarque do navio, até a chegada no destino final. 

 Atendimento aos clientes, oferecendo suporte nas operações de comércio exterior. 

 Utilização do sistema Portal Único e controle de processos via sistema interno - Office Comex. 

 Abertura de pastas para início de controle dos processos; 

 Emissão de certificados de origem – FIESP. 

 Emissão do GRU- Guia de Recolhimento da União – Portal SIAFI 

 Inclusão de pedido LPCO – Licenças, Permissões, Certificados e Outros; 

 Emissão de S.D.A 

 Administrativo – Solicitação de pagamento junto aos fornecedores, agência e armadores.  

 Nota complementar, Demonstrativos, Faturamento dos processos de exportação, via sistema interno 
- Office Comex. 

  

Importação; 

 Conferência documental importação (HBL / MBL / Invoice / Packing List ) 

 Abertura de pastas para início de controle dos processos; 

 Avisos de chegada importação e controle Demurrage; 

 Follow-up junto aos clientes e partes envolvidas; 

 Preparação da documentação para liberação de Importação incluindo pagamento as agências e 
armadores; 

 Desconsolidação Sistema Mercante; 

 

Educação 

 

Comércio Exterior – FACULDADE ESTÁCIO DE SÁ 

Concluído 2017 / 2019 

 

2º Grau Completo – EE PROFESSOR ALBINO LUIS CALDAS 

                                    Conclusão  Ano 2000 
 
 
 



Experiência 

 

Fevereiro 2018 / Julho 2020 – SANKYU LOGÍSTICS DO BRASIL LTDA. 

Assistente de Exportação. 

 

 Atuação no despacho aduaneiro com emissão de DUE e verificação dos dados na nota fiscal de 
saída. 

 Acompanhamento da parametrização e averbação da DUE. 

 Coordenação de embarques marítimos, contatando armadores e co-loaders para reserva de cargas 
marítimas LCL e FCL. 

 Coordenação de processos rodoviários, contatando transportadoras e acompanhando o desembaraço 
da carga em fronteira. 

 Conferência documental exportação (Invoice / Packing List / Nota Fiscal); 

 Preenchimento, emissão e aprovação dos documentos HBL e MBL, a fim de cumprir com o deadline, 
acompanhando o processo desde o embarque do navio, até a chegada no destino final. 

 Atendimento aos clientes, oferecendo suporte nas operações de comércio exterior. 

 Utilização do sistema Portal Único e controle de processos via sistema interno - Office Comex. 

 Abertura de pastas para início de controle dos processos; 

 Emissão de certificados de origem – FIESP. 

 Emissão do GRU- Guia de Recolhimento da União – Portal SIAFI 

 Inclusão de pedido LPCO – Licenças, Permissões, Certificados e Outros; 

 Emissão de S.D.A 

 Administrativo – Solicitação de pagamento junto aos fornecedores, agência e armadores.  

 Nota complementar, Demonstrativos, Faturamento dos processos de exportação, via sistema interno 
- Office Comex. 

  

Setembro 2017 / Fevereiro 2018  – CANAL ADUANEIRO LTDA. 

Assistente Siscoserv 

 Análise documental de importação e exportação (Documentos de embarque, invoices, cambio); 

 Classificação Siscoserv – NBS; 

 Lançamentos dos dados; 

 

Junho 2013 / Março 2015 – MELLO LOGÍSTICA E AGENCIAMENTO LTDA. 

Assistente Comércio Exterior 

 Conferência documental exportação (Invoice / Packing List / Nota Fiscal); 

 Confecção RE/DDE/DRAFTS e acompanhamento; 

 Abertura de pastas para início de controle dos processos; 

 Controle e coordenação de processos de exportação marítima; 

 Follow-up junto aos clientes e partes envolvidas; 

 

Setembro 2011 / Maio 2013 – WOHLERS CARGO LOGÍSTICA DO BRASIL LTDA. 

Assistente Comércio Exterior 

 Conferência documental exportação e importação; 

 Abertura de pastas para início de controle dos processos; 

 Avisos de chegada importação e controle Demurrage; 

 Preparação da documentação para liberação de Importação incluindo pagamento as agências e 
armadores; 

 

Abril 2010 / Outubro 2010 – INDAIÁ LOGÍSTICA INTERNACIONAL LTDA. 

Assistente Comércio Exterior 

 Conferência documental exportação (Invoice / Packing List / Nota Fiscal); 

 Confecção DRAFTS e acompanhamento; 

 Abertura de pastas para início de controle dos processos; 

 Controle e coordenação de processos de exportação marítima; 

 Follow-up junto aos clientes e partes envolvidas; 

 Preparação da documentação para liberação de Importação incluindo pagamento as agências e 
armadores; 

 Desconsolidação Sistema Mercante; 

 

 



Novembro 2005 / Dezembro 2006 – CARPO LOGÍSTICS LTDA. 

Auxiliar de Importação 

 Conferência documental importação; 

 Abertura de pastas para início de controle dos processos; 

 Avisos de chegada importação e controle Demurrage; 

 Follow-up junto aos clientes e partes envolvidas; 

 Preparação da documentação para liberação de Importação incluindo pagamento as agências e 
armadores; 

 Desconsolidação Sistema Mercante; 

 

Julho 2003 / Outubro 2005 – CAF TRANSPORTES INTERNACIONAIS LTDA. 

Auxiliar de Importação e Exportação 

 Conferência documental importação e exportação; 

 Abertura de pastas para início de controle dos processos; 

 Emissão de documentos originais de exportação; 

 Avisos de chegada importação; 

 Follow-up junto aos clientes e partes envolvidas; 

 Preparação da documentação para liberação de Importação incluindo pagamento as agências e 
armadores; 

 Desconsolidação Sistema Mercante; 

 

 

Idiomas 

Inglês Básico – Cursando Queen’s English School – 

(2006/2007 – WIZARD) 

 

Informática 

Domínio do Pacote Office; 

 

Cursos 

Incoterms 2010 – CANAL ADUANEIRO 

Concluído 2017 – Introdução ao Incoterms 2010 

 

Formação de Analista de Siscoserv – CANAL ADUANEIRO 

Concluído 2017 – Análise e registro de Siscoserv / Frete para Importadores e Exportadores 

 

Siscomex Importação WEB – CANAL ADUANEIRO 

Concluído 2017 – Utilização do sistema Siscomex WEB 

 

Regimes Aduaneiros Especiais – CANAL ADUANEIRO 

Concluído 2017 – Redução no custo Logístico 

 

Introdução a Importação – KM COMEX (Santos) 

Concluído 2012 – Teórico documental para os trâmites de desembaraço aduaneiro na importação. 

 

Siscomex Importação com DTA – KM COMEX (Santos) 

Concluído 2012 – Curso prático de importação: registros documentais e parametrizações com declaração 
de trânsito Aduaneiro de Importação. 

 

Intensivo em Comércio Exterior – SENAC  

Concluído 2005 / 2006 

 

 

 

 

 


