
Grazielle Rodrigues Lima  
 
Brasileira, solteira, 23 anos 
Rua Juruaba, 267 
Vila Liviero – São Paulo – SP 
Telefone: (11) 2083-5366 / (11) 96119-8510 
E-mail: gra12392@gmail.com  
 
 
OBJETIVO 
 
Área Administrativa / Financeira 

 
FORMAÇÃO 
 

 Graduação em Tecnólogo em Gestão Financeira, conclusão em 12/2017, pela Faculdade 
Metropolitana Unida.  

 
EXPERIÊNCIA  
 
 

 Fev/2014 – Out/2019 – Fundação Richard Hugh Fisk  
Cargo: Secretária / Assistente Financeiro.  
 
Principais atividades:  
Como Secretária:  
Recepção, atendimento pessoal e por telefone, suporte às áreas Pedagógica e Comercial, venda 
e fechamento de matrículas.  
 
Como Assistente Financeiro:  
Responsável pela Cobrança (emissão de boletos, recuperação de inadimplentes, acordos, 
negociações), Contas a Pagar, controle fluxo de caixa /custos /despesas, Conciliação Bancária, 
Folha de Pagamento, Comissionamento e Pagamento de Colaboradores, entre outros.    
 

 
QUALIFICAÇÕES  
 
 

 Noções de inglês – Intermediário B2.  

 Microsoft Excel, Microsoft Outlook, Microsoft PowerPoint, Microsoft Word.  

 Finanças pessoais e Investimento em ações – BMF&BONESPA 

 Fundamentos de Administração – FEA/USP 
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