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OBJETIVO
Financeiro  •  Administrativo

PERFIL

Alto nível de experiência no setor Financeiro e 
Administrativo com ênfase:

• Contas à pagar e receber, fluxo de caixa, 
conciliação bancária, pagamentos via bank line, 
baixa de título pago, entrada de nota fiscal para 
pagamento, controle de títulos a receber, 
cobrança de títulos ativo e receptivo, desconto 
de títulos com bancos e factoring, retenção de 
impostos e fechamento mensal.

 
• Administrativo gestão de benefícios, 
fechamento de folha, controle de PCMSO, 
PPRA, controle de treinamentos e cursos de 
aperfeiçoamento e processo seletivo.

IDIOMA

Inglês

SISTEMA

• Star Soft
• Linx 8.0,
• Totvs 10.2 
• Millennium
• Pacote Office 

FORMAÇÃO ACADÊMICA

Graduação em Gestão Financeira 
UNIP - Universidade Paulista 2012

Graduação em Comunicação Empresarial
UNIBAN - Universidade Brandeirantes 2006

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL

FABBRICARE INDUSTRIA E CONSTRUÇÃO 
(Metalúrgica - Esquadrias e Persianas)
• 01/2017 - até o momento
Cargo: Assistente Administrativo Financeiro
 
Empresa nacional referência em esquadrias e 
persianas especiais, atuando no setor 
Financeiro: Contas à pagar e receber e 
Administrativo com gestão de pessoas e 
benefícios.

TREND BRAZIL IMP. E EXP. DISTR. 
(Distribuidora de Bolsas e Acessórios)
12/2014 - 07/2015
Cargo: Assistente Financeiro

Importadora de bolsas e acessórios, atuando no 
setor Financeiro: Contas à pagar e receber.

BIAM MÓVEIS E DECORAÇÕES - DUNELLI
(Móveis e Decorações) 
03/2013 - 02/2014 
Cargo: Assistente Financeiro

Empresa de móveis de alto padrão, atuando no 
setor Financeiro: Contas à pagar e receber.

CURSOS COMPLEMENTARES 

Mondial Excellence in VBA Excel Intermediário 

RECONHECIMENTOS

• Participação na implantação do ERP: STAR 
SOFT em duas frentes Módulo Financeiro e 
Módulo Logística.

• Participação na implantação do ERP: LINX 8,0 
Módulo Financeiro.


