ANDREIA SCAGLIUSI

Rua Franz Allt, 117

Bairro:Jardim Sta Emilia

Sao Paulo/Capital

Fone: (11) 95489-56-87/ (11) 2332-9229
e-mail: scagliusi_deia@yahoo.com.br

Area de Interesse:;
Pretensao Salarial:

Resumo das Qualificacoes

Profissional com experiéncia na area Departamento Pessoal, tendo adquirido as seguintes
habilidades e eonhecimentos:

e Solida vivéncia em toda rotina de Departamento Pessoal, com énfase toda area trabalhista
englobando desde registros em carteiras a fechamento de folha de pagamento.

e Responsavel por toda parte de documentacfes (empresa/funcionario) arquivo, envio de
informacdes, contato com advogados, fiscais do Trabalho, Homologacdes.

Implantacdo e envio de eventos mensais do e-Social.

Atendimento telefénico e presencial ao cliente.

Orientacédo a respeito da legislacao trabalhista, e previsdo de problemas ao cliente.

Suporte e consultoria do sistema de Folha de Pagamento.

Andlise e estudo de processos de trabalho, mapeando os fluxos de atividades, identificando
falhas para propor melhorias nos procedimentos internos; busca de oportunidades alinhadas a
estratégia da empresa.

e Analise e avaliacdo de necessidades dos clientes; auxilio na tomada de decisbes e
preocupacao em encontrar novos caminhos para a empresa.

e Conhecimentos nos seguintes programas de folha de pagamento: Contmatic Phoenix,
Folhamatic, Prosoft.

e Obtencéo de bons resultados em funcdo do bom exemplo e dedicacéo ao trabalho.

Experiéncia Profissional

e Softmatic Sistemas Automaticos de Informatica Ltda - 03/2018 - Atual
Consultora Técnica de Folha de Pagamento.
Assistente Consultoria Trabalhista.
Assistente Consultoria.

e Sanfra Contabilidade e Assessoria EPP - 03/2017 a 02/2018
Assistente de Departamento.

e Val Assessoria e Consultoria EPP - 04/2012 a 03/2017
Assistente de Departamento Pessoal.




e Unidos de Contabilidade S/C Ltda — 02/2006 a 03/2012
Assistente de Departamento Pessoal.

e Escritorio Contabil CPA S/C Ltda — 05/2005 a 02/2006
Assistente de Departamento Pessoal.

e Organizagéo Unidos de Contabilidade S/C Ltda — 07/1993 a 05/2005
Auxiliar de Escritorio.
Assistente de Departamento Pessoal.

Formacdo Académica

e Curso Técnico Transac¢6es Imobilirias — Cursando
Instituto Universal Brasileiro — Sdo Paulo — SP

e Ensino Superior completo 2010 - Direito
Centro Universitario Assuncdo UNIFAI — Sdo Paulo — SP

Cursos de Especializagcéo

e e-Social

e Departamento Pessoal

e Rotinas Administrativas

e NocOes Basicas do direito do Trabalho
e Informatica

Venho por meio desta encaminhar o meu curriculo para vossa apreciacao, tendo em vista
meu interesse em ingressar no quadro de funcionarios desta conceituada Empresa.

Em havendo interesse por parte de V.Sas. quanto as minhas qualificacbes profissionais,
coloco-me a disposicao para entrevistas para complementacéo de informacoes.




