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	                                                            Objetivo



 Administrativo 

	Informação Acadêmica



Escola: EE Professora Teruko Ueda Yamaguti
Ensino Médio Completo
Cidade: São Paulo

Instituto Profissionalizante Paulista-IPP
Curso: Programa de Iniciação para o Trabalho - PIT.
Período: 01/10/2013 a 21/10/2013 

	Experiências Profissionais




Sistemath Ind. Paineis Eletronicos Ltda
Período: 14/09/2016 á 12/11/2018
Cargo: Auxiliar Administrativo

Universidade São Camilo
Período: 20/02/2014 a 02/10/2015
Cargo: Jovem Aprendiz-Administrativo 


	Atividades Desenvolvidas



Contas a pagar e receber, Controle de fluxo de caixa, emissão de NFe  e Boletos, Cobrança, Planilhas, Digitação, Windows, Word, Excel, Outlook, atendimento telefônico, atendimento de clientes e fornecedores, lançamentos e conferência de notas, controle de arquivo, Triagem de
Documentos.

	                                                      Principais Atribuições



Comunicativa, bom relacionamento interpessoal, postura focada para o desenvolvimento da empresa, responsável e facilidade em aprender. 
Não fumante.

