Fatima M Franca Silva

Rua Noel Rosa, 165, Bl. 01, Apto 62 — Rudge Ramos
Sdo Bernardo do Campo — SP

58 anos — Casada

Cel. 11-9-9880.8911 - Resid.11-2355.8832
fmfran.sil@gmail.com

OBJETIVO — COMPRAS / ADMINISTRACAO / FINANCEIRO E FATURAMENTO.

QUALIFICACOES :- COMPRAS - de material de revenda, manutencdo de fabrica,
consumo, suprimentos em geral e ativo fixo -> cotacdo, novos fornecedores, pedidos,
follow up, contratagao de servigos terceirizados e frete, relatérios mensais de custos.
ADMINISTRACAO - de escritério e pessoal (cartio de ponto, férias, descontos);
controle dos contratos dos terceirizados, compra de passagens/hospedagem,
levantamento de custos. FINANCEIRO — conferéncia de notas, langcamento em
programa proprio, programacao de pagamento, cadastro no bankline, autorizacdo e
relatérios. Acompanhamento de cobranca (recebimento, instrucdo de abatimento,
prorrogacio, FATURAMENTO / EXPEDICAO — conferéncia de material, faturamento,
geracdo de GFIP’s, romaneio e liberacdo para embarque. SOCIETARIO — guarda de
documentacdo da empresa, lavratura de atas e providéncias quanto a assinaturas;
encaminhamento para registro JUCESP.

HISTORICO PROFISSIONAL.

Perfilor S/A Constrs Ind e Com — Escritério Sdo Paulo

Out/1997 a Maio 2019.
e Compras —Ago/2008 a Mai/2019
e Faturamento / Expedi¢do. — Abr/2015 a Set/2018 (fun¢do acumulada)
e Assistente Financeira/Administrativa — Out/97 a Jul/08
Porgest Gestdao Empresarial e Contabil SC Ltda
Jun/96 a Out/97
e Assist. Administrativa / Financeira

Marysol Passagens e Turismo Ltda

e Assistente Aministrativa / Financeira
e Venda de passagens e pacotes nacionais.



FORMACAO ACADEMICA

e Técnico de Redator (EE VI Sta Maria) — SCSul

INFORMACOES ADICIONAIS

e Auditoria Interna —1SO 9001 — DQS

e Expedicdo de produtos acabados;

e Digitacdo avangada — Pacote Office (World — Excel) e Internet
e Habilidade no trato com pessoas e atendimento telefénico.

e Brigada de Incéndio



