BEATRIZ MARQUES SARAI SANTOS

Brasileira — Solteira — 21 anos - Sem filhos
Endereco: Giuseppe Arcimboldo , 467
Vila Liviero — CEP: 04185-000 Sao Paulo- SP
Tel. (11) 98056-3489
beatrizmsarai@hotmail.com

OBJETIVO

e Recepcionista e areas afins.

FORMACAO

e Ensino Médio Completo — “Prof? Teruko Ueda Yamaguti” — 2015.

CURSOS

e Basico em informéatica - Pré Social Brasil — De 2014 a 2015.

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

e Melo Clinica Médica e Pediatria LTDA — De 10/2014 a 06/2018.
Cargo: Recepcionista

Principais Atividades: PABX, envio e recebimento de documentos, atendimento ao

publico, marcac¢des de consultas, fechamento de convénios, e atividades afins da area.

e Instituto Suel Abujamra — De 11/2018 a 02/2019
e Cargo: Assistente administrativo

Principais Atividades: Contas a pagar, contas a receber, conciliagéo,
planilhas de financeiro e outras atividades afins da area.

e Nor Import Comercial de Alimentos LTDA — De 08/2019 a 01/2020
e Cargo: Recepcionista

Principais atividades: Atendimento telefénico, atendimento ao publico,
agendamento de reunides e outras atividades afins da area.

Carta de Apresentacao

Estou & procura de novos desafios, busco uma oportunidade e tenho grande interesse
em fazer parte desta excelente equipe de funcionarios. Tenho como objetivo
profissional me desenvolver e atingir de forma estratégica todos os objetivos da
empresa agregando valor e competitividade no mercado.
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