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	Rosana Doukay Stocco
Avenida Guarulhos, 609 - Apto 51 ( Vila Gopouva ( Guarulhos ( SP ( CEP: 07023-000.
Fone: (11) 98409-5977  
e-mail: rds.stocco@gmail.com
Brasileira, 46 anos




Objetivo: Área Administrativa/Financeira/RH - Gerência 

Perfil Profissional

· 26 anos de experiência nas áreas Administrativa e Financeira, Controladoria e Recursos Humanos em empresas de pequeno e médio porte;

· Gestão financeira, englobando negociações com instituições financeiras, aplicação e captação de recursos, negociação de dívidas, análise de alternativas de investimentos, financiamentos, operações internacionais,  importações de bens e produtos e fechamento de câmbio; 

· Responsável pela gestão Financeira – planejamento, organização, gerenciamento e  toda rotina de controle financeiro e contábil, Fluxo de Caixa, conciliação bancária, contas à pagar e receber, cobrança, tesouraria, caixa, faturamento, análise de crédito, negociação com fornecedores e clientes e gestão da contabilidade terceirizada;
· Gestão de planos orçamentários, análise de fluxo de caixa (previsto X realizado), reports financeiros para matriz. Planejamento Estratégico de médio e longo prazo, com constante monitoramento para redução de custos e otimização das rotinas de trabalho; 
· Elaboração e atualização de relatórios gerenciais como Cash Flow, Forecast e Budget e apresentação de reunião para o Conselho Fiscal da empresa, assessorando o Presidente;

· Conhecimentos e participação ativa em processos de licitações (concorrências Públicas e Privadas) propostas, documentações exigidas junto a cada órgão, certidões negativas, atestados e ARTs, entre outros;
· Gerenciamento e execução dos processos de Recursos Humanos,  rotina geral do departamento, seleção de candidatos, admissão/demissão, cálculos de férias, rescisão, fechamento de folha, controle, arquivo, conferência, cargos e salários, controle e acompanhamento das Normas de Segurança (PPRA, PCMSO, EPI’s, Cursos exigidos e ASO – atestado de saúde ocupacional), criação e treinamento de todo o processo do manual de integração e aplicação de políticas para a gestão de pessoas; 

· Planejamento de processos judiciais tributários, reestruturação societária, processo de reestruturação organizacional, desde a fixação de metas até a concretização de resultados;

· Implantação de sistema operacional, desenvolvendo normas, procedimentos, treinamentos, controles, processos e instruções de trabalho;

· Supervisão e treinamento em processos de implantação de projetos e ISO 9000; 

· Gerenciamento de outras atividades da Empresa como, monitoramento do departamento de Telemarketing, assistência técnica e estoque, TI, manutenção predial, logística e serviços gerais;

· Coordenação de todas as atividades que dão suporte a execução do departamento comercial, atendimento e relacionamento com os clientes, prospecção de novos clientes, garantindo as vendas em momentos de crise econômica da empresa.    

Histórico Profissional

Comercial e Distribuidora 5 de Agosto Ltda

Cargo: Gerente de Recursos Humanos

Período: setembro 2014 a atual.

Nova Stamplac Indústria e Comércio Ltda

Cargo: Consultoria Administrativa

Período: maio 2017 a atual.

COOPERCEG – Cooperativa dos Cegonheiros

Cargo: Coordenadora Administrativo
Período: junho 2013 a dezembro 2013.

Instituto Acqua - IMASF  (Projetos Públicos)

Cargo: Gerente Administrativo
Período: outubro 2011 a fevereiro 2013.

Data Vênia Serviços de Cobranças LTDA (Escritório de advocacia)
Cargo: Gerente Administrativo - Financeiro
Período: maio 2008 a setembro 2011.

Fancold Service LTDA





Cargo: Gerente Administrativo





Período: setembro 2005 a maio 2008.

Projeção Eng. Paulista de obras LTDA



Cargo: Gerente Administrativo
Período: fevereiro 1995 a janeiro 1998 e setembro 2004 a julho 2005.

WCP Comércio Importação e Exportação LTDA 


Cargo: Gerente Administrativo




Período: abril 1999 a Agosto 2004.
Comalpe Comércio Importação e Exportação LTDA



Cargo: Gerente Administrativo/Comercial


Período: fevereiro 1998 a março 1999.

Citibank NA.

Cargo: Monitora de TLMK




Período: dezembro 1991 a janeiro 1995.

BCN S/A.

Cargo: Tesoureira




Período: novembro 1988 a outubro 1991.

Formação Acadêmica

· Graduação em Administração de Empresas - IMES–Inst. Municipal de Ensino Superior São Caetano do Sul.

· Técnico em Administração de Empresas - Colégio Clóvis Bevilácqua.

Idioma

·    Inglês (cursando/particular).

Cursos 

· Matemática Financeira (BCN), Gestão e Política de Crédito (Equifax), Segurança no trabalho (Fancold), Atendimento ao Cliente (Citibank), People Bussines - Cortesia e interesse (Citibank), Expansão de Tele-marketing / Qualidade (WCP) e Treinamento Comportamental (Acqua).
Características Pessoais 

· Dinamismo, iniciativa, capacidade de adaptação a novos ambientes de trabalho, projetos e desafios;

· Significativa experiência na implantação e coordenação de equipes de trabalho, baseado nas competências necessárias para seu melhor desempenho;

· Fluência verbal e facilidade de comunicação interpessoal;

· Produtividade, Planejamento e Organização;

· Capacidade de negociar/argumentar;
· Habilidade para tomar decisões, Segurança e Autoconfiança. 
· Comprometimento.
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