RENATA XAVIER PRADO
 
 
Rua Itamarati Brasileiro Nº 39-A / São Paulo 
Telefone: (011) 95814-9265 TIM 
                   (011) 97652-5764 CLARO
E-mail: renatasp86@hotmail.com 
Nascida em 24/04/1986 
Estado civil: Casada
    
Objetivos 
 
Profissional extremamente competente e comunicativa, busca por vagas como assistente de departamento Administrativo, Financeiro, recepcionista ou semelhante.  
  
 Formação
Segundo colegial completo  
 
Qualificações profissionais  
 Curso de qualificações Profissional completo no CAA´P IPIRANGA  
 
Experiência
 
Cargo: Ajudante, atendente. 
Período: Junho de 2004 á Dezembro de 2004 
Empresa: Banco Itaú- programa jovem cidadão. 
Principais atividades: Atendimento ao caixa eletrônico. 
 
Cargo: Vendedora 
Período: Julho de 2006 á Julho de 2007 
Empresa: São Paulo distribuidora de motos e veículos LTDA. 
Principais atividades: Profissional de vendas, vendas de consórcio e vendas de financiamento,  
  
Cargo: Recepcionista, vendedora, Op. De caixa, Garantista e auxiliar administrativa. 
Período: Setembro de 2007 á Maio de 2013 
Empresa: Monte Leone comercio de moto peças e serviços LTDA 
Principais atividades: Atendimento telefônico, vendas de motos, Movimento de caixa, acompanhamento de extratos bancários, auxilio ao fechamento e fluxo de caixa, cobrança e garantia de motos e peças. 
  
Cargo: Auxiliar Administrativo  
Período: Agosto de 2015 á fevereiro de 2016
Empresa: Odontocompany. 
Principais atividades: Movimento de caixa, acompanhamento de extratos bancários, auxilio ao fechamento e fluxo de caixa, cobrança. 
 
Cargo: Encarregada
Período:  15/05/2018 á 04/12/2018
Empresa: colégio Marques de Monte Alegre
Principais atividades: auxiliar geral 



[bookmark: _GoBack]Gostaria de fazer parte da equipe de funcionários da empresa, tendo o objetivo de crescer profissionalmente e de maneira produtiva, contribuindo para o desenvolvimento da organização como um todo.
Procuro novos desafios profissionais e uma efetivação no mercado, tendo o desenvolvimento de minhas habilidades e a geração de resultados como objetivo, viabilizando um crescimento qualitativo e quantitativo para a empresa.
Busco onde possa colocar minhas habilidades em prática e colaborar com equipes de trabalho, tendo o crescimento da organização e o desenvolvimento pessoal e profissional como focos principais.
. 

