
RODRIGO PESSIGHINE
Rua Dos Cariris Novos, 225 Ap.63 / Bl.8 CEP - 04184-020

Jardim Santa Emília - SP 
(11)941415889 | rpessighine@gmail.com

 https://www.linkedin.com/in/rodrigopessighine1980

INFORMAÇÃO PESSOAL

Data de Nascimento : 20/02/1980

Estado civil : Casado

CAMPO DE INTERESSE

Administrativo

OBJETIVO

Assistente Administrativo com 13 anos de experiência . Procuro uma oportunidade de desenvolver minhas
competências, bem como o desenvolvimento da equipe.

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL

Universidade Paulista
2010 - 2020
Assistente de Chefia
Suporte a diretoria e coordenação, organização de arquivo, controle e pagamento de contas, notas fiscais e
boletos, organização da agenda de eventos, controle do fundo de caixa, controle e solicitação de insumos
via sistema, confecção de acordo de cooperação entre a Universidade e empresas, controle da manutenção
predial da unidade, coordenação de vestibulares e da equipe de divulgação.

Universidade Paulista
2007 - 2010
Auxiliar de Coordenação
Suporte a diretoria e coordenação, organização de arquivo, solicitação de insumos via sistema, organização  e
solicitação de pagamento de contas, notas fiscais e boletos, controle da manutenção predial da unidade.

Universidade Paulista
2001 - 2007
Inspetor de alunos
Atendimento a professores, instalação de equipamentos de áudio e vídeo nas salas de aula e
controle dos equipamentos.

EDUCAÇÃO

Universidade Paulista
2007
Bacharel em Direito 

REFERÊNCIAS

Pedro Bruno Junior - "Universidade Paulista"
Chefe de Campus
(11)999669922 / 2332-1307


